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会員情報の定期更新及び法令遵守状況等の確認に関するマニュアル 

1. 目的 

本マニュアルは、会員企業の連絡窓口や管理責任者等の情報、登録製品に関する情報、登録製

品の品質管理に関する情報等を定期的に更新することにより、SIAA の活動に必要な情報を確保

することを目的とする。なお、連絡窓口や管理責任者が交代した場合及び登録製品が製造中止等

になった場合は、その都度事務局へ連絡することを原則とする。 

また、登録製品に関する自社の法令遵守状況（薬機法や景表法への対応を含む）、及び SIAAマ

ークを表示している OEM 先の商品広告等を定期的に確認し、必要に応じて是正処置をすること

により、コンプライアンス遵守の一助とする。 

2. 適用範囲 

本マニュアルは、特別会員を除く SIAA会員に適用する。 

3. 会員情報の更新及び法令遵守状況の確認 

会員は次の情報を SIAA事務局からの依頼に応じて、連絡する。 

 正会員 賛助会員 準会員 

会社住所 変更があった場合、新たな住所を

連絡する。 

変更があった場

合、新たな住所

を連絡する。 

変更があった場

合、新たな住所

を連絡する。 

連絡窓口 

（担当者） 

変更があった場合、新たな担当者

を連絡する。 

変更があった場

合、新たな担当

者を連絡する。 

変更があった場

合、新たな担当

者を連絡する。 

管理責任者 変更があった場合、新たな管理責

任者を連絡する。管理責任者を追

加する場合は、その旨を連絡す

る。 

－ － 

登録製品の変更 登録製品の現状を確認し、製造中

止等の登録製品があった場合、そ

の旨を連絡する。 

－ － 

品質管理体制及

び製品の品質を

維持するための

活動 

登録製品の品質管理に関する体制

や品質維持活動を確認し、変更が

あった場合、その旨を連絡する。 

－ － 

登録製品に係る

法令遵守状況 

(1)登録製品に使用している剤又

は加工剤の最新法規制状況を確

認し、K07-8.1項のいずれかに

該当することが判明した場合、

その旨を連絡する。 

(2)登録製品の広告（HP、カタロ

グ、パンフレット等）に使用し

ている文言や表現が薬機法や景

表法に抵触しないことを確認

し、連絡する。抵触する恐れが

ある場合は、速やかに是正する

こと。 

－ － 
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SIAA マークを

表示している

OEM 先の商品

広告 

OEM確約書を提出している正会

員は、OEM先の登録製品の広告

（HP、カタログ、パンフレット

等）に使用している文言や表現が

薬機法や景表法に抵触しないこと

を確認し、SIAAに連絡する。抵

触する恐れがある場合は、速やか

に指導し是正すること。 

－ － 

4. 確認と連絡の頻度 

3項に記載の内容は、3年毎に事務局からの依頼に合わせて、会員企業が事務局に連絡する。事

務局は連絡のあった内容を確認し、情報を更新する。 

5. 報告の書式 

3項に記載した内容の報告の書式と報告の仕方等は、別途、事務局が設定する。 

以上 

制定 2023年 12月 11日 


